
                                                                                       Ilim hám jámiyet. №3.2022 

                                                                                                                          14 
 

GOOGLE DOCS IMKONIYATLARIDAN TA'LIM JARAYONIDA FOYDALANISH 
VA GOOGLE FORMSDA ONLAYN TESTLAR YARATISH 

V.Z.Allamuratova – metodist 
Qoraqalpog„iston Respublikasi Xalq ta‟limi vazirligi huzuridagi Respublika ta‟lim markazi 

Tayanch so‟zlar:  Google docs, Google drive, Google forms,  «Fayl» menyusi, Yuklab olish, «bulutli» texnologiya. 
Ключевые слова: Google docs, Google drive, Google формы, меню «Файл», Download, «облачные» технологии. 
Key words: Google docs, Google drive, Google forms, "File" menu, Download, "cloud" technology. 

 
Google Docs imkoniyatlaridan ta‟lim  jarayonida 

foydalanish. Bugungi kunda informatika va axborot 
texnologiyalari fanini o‗qitishda masofadan ishlashga 
Google Docs «bulutli» texnologiyalardan foydalanish 
orqali o‗quvchilarning fanni o‗zlashtirish darajasini 
oshirishga xizmat qiladi. Shu bilan bir qatorda bugungi 
o‗qituvchi zamonaviy ta‘lim texnologiyalari va ilg‗or 
xorijiy tajribalardan foydalanish, Google Docs «bulutli» 
texnologiyalarni o‗quv jarayoniga keng tatbiq etish 
darajasini oshirish hisobiga ularning kasb mahorati va 
o‗quv-uslubiy faoliyatini sifatli tashkil etish bo‗yicha 
kompetensiyalarini muntazam yuksaltirish davr talabi 
hisoblanadi. 

Google Docs bilan ishlashni boshlash. Avvaliga sizga 
Gmail hisob qaydnomasi kerak. Agar siz hali ro‗yxatdan  
o‗tmagan bo‗lsangiz,  ro‗yxatdan o‗tishingiz kerak. 
Ro‗yxatdan o‗tgandan so‗ng darhol xizmatdan foydalan-
sangiz bo‗ladi. Buning uchun havolani kuzatib borishingiz 
kerak. Asosiy menyuga olib boradi. Bu yerda  oxirgi ish-
lagan hujjatlar ro‗yxati va «Yaratish» tugmasi mavjud. [3] 

 
Google Drive orqali fayl yaratish oynasi. Shundan so‗ng,  
MS Word-ga juda o‗xshash sahifaga olib boradi va matn 
bilan ishlashingiz mumkin. 
Asosiy menyuga qaytish uchun yuqori chap burchakdagi 
Google Docs logotipini bosish kerak. 

 
Asosiy menyuga qaytish oynasi Docx faylini qanday 
ochish kerak. Google Docs-da Microsoft Word-da yaratil-
gan hujjatlar bilan cheklovlarsiz ishlashingiz mumkin. 
Buning uchun faqat «Fayl» menyusiga o‗tishingiz va 
«Ochish» tugmachasini bosishingiz kifoya.[3] 

 
 “Yuklab olish” oynasi 

 
Hujjattni yuklash oynasi. Ilgari, xizmat docx fayllari bilan 
juda yaxshi ishlamagan, shuning uchun ularni darhol 
Google Docs formatiga o‗tkazish tavsiya qilingan. Endi 
ishlab chiquvchilar ushbu muammolarni bartaraf etishdi. 
 Hujjatni Google Docs-ga qanday saqlash kerak. Hujjat 
yaratishingiz bilanoq, u avtomatik ravishda Google Drive-
ga saqlanadi. Faylning nomini o‗zgartirish uchun chap 
yuqori burchakdagi nomni bosing va uni tahrir qilishingiz 
mumkin.[4] 

 
Fayl nomini o‟zgartirish oynasi 
Shuningdek Google Drive-ning o‗zida narsalarni 
ko‗chirsangiz ham bo‗ladi. Windows Explorer bilan ishla-
yotgandek, ularni kerakli papkalarga sudrab o‗tkazishingiz  
mumkin. 

 
Google Docs bilan ishlash oynasi. Agar  faylni bulutda 
emas, balki kompyuteringizda saqlashingiz kerak bo‗lsa, 
uni yuklab oling. ―Fayl‖, ―Yuklab olish‖ menyusini oching 
va faylni formatlang. 

 
Faylni qulay formatda yuklab olish oynasi Google 
Formsda onlayn testlar yaratish. Test sinovlarini online 
tarzda o‘tkazish uchun XXI asr texnologiyalaridan foyda-
lanishni bilish kifoya. Ayniqsa, pandemiya davrida test 
sinovlarini onlayn tashkil qilish juda katta qulaylik yaratadi. 
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Xususan, test natijalarini tekshirish hamda tashkil qilish 
ishlari ancha qisqaradi. Agar o‗quvchilarda  internetga 
ulangan qurilma: kompyuter, noutbuk, smartfon bo‗lsa, 
hatto uyda ham test jarayonini tashkil etish mumkin [7]. 

Sinovni qayerda onlayn qilish mumkin? Darhaqiqat, 
Internetda onlayn so‘rovlar va testlarni tashkil qilish va 
o‗tkazishga imkon beradigan ko‗plab xizmatlar mavjud. 
Bundan tashqari, testlarni yaratish va o‗tkazish uchun 
kuchli vositalarga ega bo‗lgan maxsus ta‘limni boshqarish 
tizimlari (LMS) mavjud. Biroq,  biz Google Forms deb 
nomlangan bitta xizmatga e‘tibor qaratamiz. 

Qanday boshlash kerak?  Avval google.com saytida 
ro‗yxatdan o‗tishingiz kerak. Ro‗yxatdan o‗tgandan so‗ng, 
drive.google.com saytida joylashgan Google Drive 
xizmatiga o‘ting (1-rasm)  

 
Bu yerda ko‟k tugmachani bosing (1-rasm). 

 
Ochilgan menyuda Qo‟shimcha-ni tanlang, so‟ngra - 
Google forms (2-rasm). Shakllarni tahrirlash oynasini 
batafsil ko‗rib chiqamiz (3-rasm). Sichqonchaning chap 
tugmasi bilan Новая форма  iborasini bosish orqali testga 
nom qo‗yiladi  
(1-ko‗rsatkich), keyin savolning túri belgilanadi               
(2- ko‗rsatkich).  

 
(3-rasm).  Google formasni tahrirlash oynasi. So‗ngra 

Вопрос без заголовка iborasini bosish orqali birinchi test 
savol yoziladi ( 3- ko‗rsatkich).   Keyin savolning birinchi 
javob varianti Вариант 1 tugmachasini bosish orqali 
yoziladi(4- ko‗rsatkich). Ko‗‘pincha, birinchi savol 
o‗quvchining ism-familiyasi va otasining ismi haqidagi 
bo‗ladi. Masalan Familiyangizni, ismingizni va otangizning 
ismini kiriting. Bunda savolning turi(2- ko‗rsatkichga 
qarang) Text ga o‗zgartiladi. Navbatdagi javobni kiritish 
uchun Добавить вариант  iborasi bosiladi.(5-ko‗rsatkish). 

 Yangi savol yaratish uchun asboblar panelida 
joylashgan Добавить раздел belgisini bosish kerak. U 
yerda savolga sarlavha, tavsif, rasm, video va hattoki 
bo‘lim qo‘shish, shuningdek har bir javob varantini rasm 
shakilida o‗rnatish mumkin. Buni javob varanti satrning 
oxiridagi rasm belgisini bosish orqali amalga oshirish 
mumkin. 

Хulosa o‗rnida shuni aytish mumkunki, bugungi kunda 
informatika va axborot texnologiyalari fanini o‘qitishda 
masofadan ishlashga Google Docs «bulutli» 
texnologiyalardan foydalanish orqali o‗quvchilarining fanni 
o‗zlashtirish darajasini oshirishga xizmat qiladi. Shu bilan 
bir qatorda bugungi o‗qituvchi zamonaviy ta‘lim 
texnologiyalari va ilg‗or xorijiy tajribalardan foydalanish, 
Google Docs «bulutli» texnologiyalarni o‗quv jarayoniga 
keng tatbiq etish darajasini oshirish hisobiga ularning kasb 
mahorati va o‗quv-uslubiy faoliyatini sifatli tashkil etish 
bo‗yicha kompetensiyalarini muntazam yuksaltirish davr 
talabi hisoblanadi. 
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REZYUME.   «Google Docs imkoniyatlaridan ta‘lim jarayonida foydalanish» bugungi kunda informatika va axborot texnologiyalari 

fanini o‗qitishda masofani  saqlagan holda amaliyotda qo‗llash va  foydalanish  uchun tavsiya etiladi. 
РЕЗЮМЕ. «Использование возможностей Google Docs в учебном процессе» рекомендована к практическому применению 

в дистанционном формате образования при обучении информатике и информационных технологий. 
SUMMARY. "Using the capabilities of Google Docs in the educational process" is recommended for practical application today in 

teaching computer science and information technology at a distance education format. 
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O‗qituvchining kimyo fanidan o‗quvchilarning ijodiy 

faoliyatini tashkil etishdagi asosiy vazifalari uning asosiy 
tarkibiy qismlarida bir qator yo‗nalishlarda o‗qituvchining 

ish jarayonida amalga oshiriladi (1-rasmga qarang). Bunda 
sakkizta yo‗nalish mavjud: 1) har bir talaba uchun eng mos 
ijodiy topshiriqlarni tanlash; 2) talabalarni yechim izlashga 


